RenseL

Checkliste Lebenslauf

Das Herz jeder Bewerbung: Der Lebenslauf. Damit Sie nichts vergessen, finden
Sie hier eine kleine Checkliste mit den wichtigsten Inhalten:

MUSS

Personliche Daten (Name, Anschrift, Kontaktdaten)
Beruflicher Werdegang (aktuellste Position als erstes!)
Schul- und Ausbildung

Besondere Qualifikationen

Interessen / besondere Kenntnisse

Ort, Datum, Unterschrift

AN N N U NN

KANN

v" Geburtsdatum und -ort
v" Geschlecht

v" Familienstand

v/ Staatsangehorigkeit
v' Bewerbungsfoto

NO-GO
X Angaben zu den Eltern/Angehérigen
X Gehaltsvorstellungen
X Personliche Kommentare
X Llcken



